REGULAMIN
SYSTEMU INFORMACYJNO-BIBLIOTECZNEGO
WYZSZEJ SZKOLY EKONOMII | INFORMATYKI

W KRAKOWIE
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ROZDZIAt 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

System informacyjno-biblioteczny Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie
tworzy Biblioteka Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

§2
Biblioteka dziata na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. poz. 1668), Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Gdansku, Statutu Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki
w Krakowie oraz Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479.t.j.).

§3
1. System informacyjno-biblioteczny Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie petni funkcje
ogdlnodostepnej biblioteki naukowej, realizujgcej zadania ustugowe i dydaktyczne. Biblioteka gromadzi zbiory
i tworzy warsztat informacyjny zgodny z kierunkami ksztatcenia. Zbiory biblioteki dostepne sg dla catej

spotecznosci Uczelni.

2. Podstawowymi zadaniami Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie s3:

a. organizowanie warsztatu naukowo-dydaktycznego Uczelni przez dobdr, opracowanie, przechowywanie,
udostepnianie i zabezpieczanie materiatdw bibliotecznych kompletowanych zgodnie z profilem gromadzenia
zbioréw, w zakresie dyscyplin naukowych reprezentowanych w Wyzszej Szkole Ekonomii i Informatyki
w Krakowie,

b. zapewnianie dostepu do globalnych zasobéw informacyjnych w wersji elektronicznej,

C. poszerzanie zakresu ustug biblioteczno-informacyjnych o rozwigzania sieciowe umozliwiajgce m.in. zdalny

dostep do informacji i zasobow,

d. wspieranie rozwoju otwartej nauki,

e. prowadzenie dziatalnosci informacyjne;j,

f. promocja i popularyzowanie Biblioteki — jej zbioréw, zasobéw i ustug,

g. prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zapewniajgcej sprawne funkcjonowanie Biblioteki.

ROZDZIAL 1l
ZAPISY. KONTO BIBLIOTECZNE
§4

1. Do korzystania z zasobdw i ustug Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie uprawnia
posiadanie waznego konta Uzytkownika w systemie bibliotecznym.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw nabywa sie z chwilg aktywacji konta po uprzednim wypetnieniu formularza
rejestracyjnego w Bibliotece Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie i zaakceptowaniu niniejszego

regulaminu.
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3. Uzytkownik sam odpowiada za prawdziwos¢ i aktualnos¢ swoich danych. Konsekwencje powstate na skutek

zaniedbania tego obowigzku obcigzajg posiadacza konta.

4. Uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta w Bibliotece Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

5. Elektroniczna legitymacja studencka zastepuje karte biblioteczng. Stuchacze studiéw podyplomowych

i pracownicy zamiast karty bibliotecznej postugujg sie numerem ID czytelnika.

§5
1. Prawo do korzystania z zasobdw i ustug Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie maja:
a. Studenci Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie,
b. Pracownicy etatowi i nieetatowi,
c. Stuchacze studiéw podyplomowych WSEI,

d. Osoby, ktére uzyskaja takie prawo na podstawie odrebnego wniosku Dziekana Wydziatu lub pozwolenia Rektora.

ROZDZIAL I
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W BIBLIOTECE WSEI W KRAKOWIE
§6
. Zbiory Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie udostepnia sie:

=

Q

. W Czytelni: na miejscu,
b. w Wypozyczalni,

c. poprzez sie¢ komputerowg, w przypadku zbioréw elektronicznych.

§7
1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory wykorzystujgc komputerowy system biblioteczny:
a. uzytkownicy, zapisujac sie do Biblioteki, zgadzajg sie na komputerowg rejestracje wypozyczen. System nie
przewiduje pisemnych potwierdzen zwrotdow ksigzek.
b. uzytkownicy mogg kontrolowaé stan swoich kont bibliotecznych przez Internet, a ewentualne watpliwosci
zgtaszac niezwtocznie w Bibliotece Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie

c. zaleca sie wczesniejsze zamawianie ksigzek przez katalog LIBRA NET i zgtaszanie zamdwienia na ksigzki na emaila:
biblioteka@wsei.edu.pl.
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ROZDZIAL IV
WYPOZYCZALNIA
§8

1. Wypozyczalnia udostepnia zbiory na zewnatrz. Zbiory w wypozyczalni to: ksigzki, czytniki ebook oraz tablety,

dalej w Regulaminie: zbiory.

2. Prawo do wypozyczania majg wszyscy zarejestrowani uzytkownicy posiadajgcy aktywne konto biblioteczne.

3. Szczegdétowe warunki wypozyczania - liczba wypozyczonych ksigzek, dokumenty wymagane przy

wypozyczeniu oraz termin wypozyczenia - okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
4. Zbiory mozna wypozyczy¢ osobiscie na miejscu lub zamawiac i rezerwowac online.

5. Zamawianie i rezerwacja zbioréw odbywa sie drogg elektroniczng poprzez wystanie emaila na adres:
biblioteka@wsei.edu.pl.

6. Zbiory zarezerwowane i zamowione nalezy odebra¢ w wyznaczonym terminie (do 7 dni od daty

powiadomienia mailowego); po uptywie wskazanego czasu zamowienie zostaje automatycznie anulowane.

7. Uzytkownik ma mozliwos¢ prolongaty terminu wypozyczenia:
a. samodzielnie — online ze swojego konta bibliotecznego. Prolongata nie jest mozliwa, jesli ksigzka zostata juz

zarezerwowana przez innego Czytelnika.
b. kontaktujac sie mailowo lub przez Teamsa

8. Uzytkownik ma prawo upowazni¢ inng osobe do korzystania we wskazanym zakresie z jego konta

bibliotecznego poprzez wypetnienie i podpisanie stosownego formularza osobiscie w Bibliotece Wyzszej Szkoty Ekonomii
i Informatyki w Krakowie.

9. Wszyscy uzytkownicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu i prolongat wypozyczonych materiatéw

bibliotecznych. Za przekroczenie terminu Biblioteka nalicza optate (1 zt za kazdy dzien zwtoki, za kazdg ksigzke).

a. Obowigzuje 7 dniowa karencja dla naliczania opfaty za przekroczenie terminu zwrotu ksigzki. W wypadku

zwrotu przetrzymanej ksigzki w ciggu 7 dni optata za przetrzymanie nie zostanie naliczona.

10. Uzytkownicy, ktorym zostata naliczona optata biblioteczna w celu ustalenia formy uregulowania tego

zobowigzania powinni skontaktowac sie z Bibliotekg (osobiscie, telefonicznie, mailowo).

11. Czytelnik moze — po ustaleniu z Kierownikiem Biblioteki —zamieni¢ naliczong optate pieniezng za nieterminowy zwrot
ksigzek na zakup ksigzek naukowych o wartosci nie nizszej niz 50-60% wysokosci opfaty lub przynies¢ ksigzke
naukowg, po uzgodnieniu z Kierownikiem Biblioteki.

12. Catkowitg odpowiedzialnosc¢ za terminowy zwrot ponosi Uzytkownik.
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13. Wykorzystane czytniki i ksigzki nalezy zwraca¢ bezposrednio w Wypozyczalni.

ROZDZIAL V
CZYTELNIA. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW
§9
. W Czytelni znajdujg sie komputery do dyspozycji Czytelnikéw oraz miejsca do pracy.
. Do korzystania ze zbioréw w Czytelni uprawnieni sg wszyscy zainteresowani, ktérzy majg aktywna karte

biblioteczna.

. Naczas pobytu w Czytelni mozna wypozyczy¢ stuchawki u dyzurujgcego bibliotekarza.

§10
1. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszac¢ przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych wedtug obowigzujacego stanu prawnego.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do pilnowania swojego mienia. Bibliotekarz nie ponosi za nie

odpowiedzialnosci.

3. Osoby korzystajgce z Czytelni obowigzuje zachowanie zgodne z przyjetymi normami wspétzycia spotecznego,
ktére nie powoduje uszczerbku na zdrowiu innych ludzi oraz szkdd w powierzonym mieniu (zbiory, meble,
sprzet elektroniczny).

§13
1. W Czytelni Uzytkownicy majg dostep do komputerdw, na ktérych mozliwe jest korzystanie z:

a. Internetu,

b. elektronicznych zasobdw i ustug subskrybowanych przez Biblioteke Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w
Krakowie,

c. zainstalowanego oprogramowania biurowego
2. Czytelnicy mogg korzystac z sieci Wi-Fi oraz wtasnego sprzetu komputerowego (do podtgczenia sg

wyznaczone stanowiska).
3. Uzytkownikom nie wolno wprowadzac jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw (dotyczy sprzetu i

oprogramowania).

4. Wszelkie szkody (uszkodzenia, zabrudzenia, inne) oraz awarie nalezy niezwtocznie zgtasza¢ dyzurnemu

bibliotekarzowi. Samodzielne usuwanie usterek jest niedozwolone.

5. Biblioteka nie odpowiada za zabezpieczenie wynikéw pracy Uzytkownika (np. w przypadku awarii

komputera lub zerwania sesji z innych przyczyn).

6. Wyzsza Szkota Ekonomii i Informatyki w Krakowie zastrzega sobie prawo do blokowania

nieodpowiednich stroninternetowych, zawierajgcych tresci nieodpowiednie dla Uzytkownika.

7. Wyzsza Szkota Ekonomii i Informatyki w Krakowie nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej za tresci
przetwarzane przez Uzytkownika w ramach sesji. Uzytkownik sam ponosi odpowiedzialnos$¢ prawng za

przetwarzane tresci.
8. W przypadku naruszenia obowigzujacych zasad podczas pracy przy komputerze dyzurujacy Bibliotekarz moze
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pozbawi¢ uzytkownika prawa do korzystania z komputera.

ROZDZIAL VI
ZASADY KORZYSTANIA Z LICENCJONOWANYCH ELEKTRONICZNYCH ZRODEL INFORMACII
§14
1. Licencjonowane elektroniczne zrédta informacji (zwane dalej: Zzrédta elektroniczne) subskrybowane przez

Biblioteke Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie dostepne sg w sieci komputerowej Uczelni.
2. Ze zrédet elektronicznych mogg korzystaé Uzytkownicy, ktorzy posiadajg aktywne konto biblioteczne.

3. Dostep do zrédet elektronicznych jest mozliwy:

a. ze wszystkich komputeréw zarejestrowanych w sieci uczelnianej,

b. zdalnie, spoza sieci Uczelni, po zalogowaniu sie przez system udostepnionych loginéw i haset,
4. Uzytkownicy korzystajacy ze zrddet elektronicznych zobowigzani sg do przestrzegania prawa wiasnosci

intelektualnej.

ROZDZIAL VII
UStUGI INFORMACYJNE
§15
1. Biblioteka sSwiadczy ustugi informacyjne w zakresie zasobdw dostepnych w systemie informacyjno-
bibliotecznym Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie oraz — w miare mozliwosci — w

zakresie zbioréw bibliotek krajowych i zagranicznych.

2. Zakres ustug informacyjnych swiadczonych przez wykwalifikowang kadre Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i
Informatyki w Krakowie obejmuje:

a. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych i faktograficznych na podstawie wtasnych zasobéw,
b. pomoc w wyszukiwaniu i doborze materiatéw,

c. poradnictwo i dziatalnos¢ szkoleniowq z zakresu korzystania z internetowego katalogu zbioréw, baz
zawierajgcych ksigzki elektroniczne oraz wyszukiwania w bazach danych,

3. Biblioteka nie opracowuje zestawien bibliograficznych do prac licencjackich, magisterskich i doktorskich.

ROZDZIAL IX
ROZLICZENIE Z BIBLIOTEKA
§16
1. Studencii stuchacze Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie kornczac studia lub odchodzacz
uczelni, muszg uregulowac swoje zobowigzania wobec Biblioteki, a takze uzyska¢ odpowiednie potwierdzenie

na karcie zobowigzan.

2. Pracownikow Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie, ktorzy koriczg wspodtprace z Uczelnig

obowigzuje uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki WSEI.
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ROZDZIAt X
PRZEPISY PORZADKOWE
§17

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego i kultury osobistej.

2. Uzytkownicy sg zobowigzani przestrzega¢ obowigzujgcych w Bibliotece przepisdw, w szczegdélnosci szanowacé

wypozyczone materiaty i mienie Biblioteki.

3. Niszczenie oraz wynoszenie zbioréw, przedmiotéw i urzgdzen bedacych witasnoscig Biblioteki (bez
uprzedniego dopetnienia wymaganych formalnosci) jest zakazane i moze skutkowac zawieszeniem w prawach
Uzytkownika, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.
4. Osoby korzystajgce z zasobow Czytelni przed wejsciem zobowigzane s3 do wpisywanie sie do zeszytu
obecnosci w czytelni u dyzurujgcego Bibliotekarza.
ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§18
1. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze powodowaé jednorazowe lub czasowe zawieszenie
uzytkownika w prawach do korzystania z wypozyczalni i/lub czytelni badz tez skierowanie do wtadz Uczelni
whniosku o wyciggniecie konsekwencji prawnych wobec uzytkownika.

2. Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania Biblioteki mozna przekazywaé Kierownikowi Biblioteki Wyzszej Szkoty
Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

3. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbioréw, a nieuwzglednionych w Regulaminie, podejmuje

Kierownik Biblioteki Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

4. Regulamin wprowadzany jest Uchwatg Rady Bibliotecznej Wyzszej Szkoty Ekonomii i Informatyki w Krakowie i obowigzuje
od 20 marca 2025,
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Zatacznik 1 do Regulaminu systemu informacyjno — bibliotecznego Wyzszej Szkofy Ekonomii i Informatyki w Krakowie.

DOKUMENTY DOKUMENTY LICZBA OKRES
UZYTKOWNIK WYMAGANE PRZY WAZNOSC WYMAGANE PRZY KSIAZEKNA | WYPOZYCZENIA
AKTYWACI]I KONTA KONTA WYPOZYCZANIU KONCIE

- Studencilill Wazna legitymacja Na okres Wazna legitymacja 20 4 tygodnie
stopnia, elektroniczna trwaniastudiow | elektroniczna
- jednolitych lub
studiow
magisterskich dokument

potwierdzajacy
- Stuchacze tozsamosé
Studiow
Podyplomowychi
MBA
- kandydaci do
uzyskania stopnia
doktora

dokument Na okres 20 4 tygodnie
Pracownicy potwierdzajacy zawarty w

tozsamos¢ umowie
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Administratorem danych osobowych jest Administratorem Twoich danych osobowych jest Wyzsza Szkofa
Ekonomii i Informatyki w Krakowie przy ul. Sw. Filipa 17, 30 — 150 Krakdw.

W sprawie danych osobowych prosimy o kontakt sie z Inspektorem Ochrony Danych za pomocg poczty
elektronicznej iod@wsei.edu.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane:

- w zakresie niezbednym do zatozenia konta bibliotecznego i mozliwosci korzystania ze zbiorédw bibliotecznych,
podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. akceptacja regulaminu,

- w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkéw cigzgcych na ADO a wynikajacych z przepisdw prawa,
podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

- w zakresie niezbednym do realizacji prawnie uzasadnionych interesdw administratora danych, ktérymi sg w
szczegoblnosci ochrona przed roszczeniami, podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do mozliwosci korzystania z biblioteki. Dane osobowe beda
przetwarzane przez okres aktywnosci konta oraz przez czas okreslony przepisami prawa.

Dane osobowe mogg zostac przekazane do innych firm na nasze zlecenie. Dzieje sie tak najczesciej w przypadku
wspotpracy z konkretnym ustugodawcg (np. dostawcg ustug przechowywania danych, dostawca ustug
pocztowych, kurierskich, ptatniczych, prawniczych, ubezpieczeniowych, informatycznych i audytowych).

Dostawcy Administratora majg siedzibe gtéwnie w Polsce i w innych krajach Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG). Niektdrzy sposréd dostawcodw majg siedzibe poza terytorium EOG. W zwigzku z
przekazaniem danych Uzytkownika poza terytorium EOG, w tym do USA, Administrator zadbat, aby dostawcy
dawali gwarancje wysokiego stopnia ochrony danych osobowych. Na podstawie przepiséw RODO masz prawo
do: zadania dostepu do swoich danych osobowych; zgdania sprostowania swoich danych osobowych; zgdania
usuniecia swoich danych osobowych; zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych; zgdania przenoszenia danych osobowych.

Jesli uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezgodne z przepisami, mozesz wnie$¢ skarge do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.
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